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Var vérld blir allt mer internationell. Nationsgranser
utgdr numera inga storre hinder fér kommunikation
- men spraket kan gora det.

Det bor vara lika sjalvklart for ett foretag eller en
organisation att vdlja en person med specialistkunska-
per ndr det galler 6versdttning som det ar nar det galler
andra typer av tjanster och befattningar. En medlem i
SFO uppfyller vissa yrkeskrav. Det borgar for kvalitet.

Oversattning ar ett samarbete mellan Gversattare

och bestallare. Om du laser och anvander rekom-
mendationerna i broschyren ldagger du grunden for ett
fungerande, professionellt samarbete.

Raden och rekommendationerna i denna broschyr

har tillkommit for att underlatta samarbetet mellan
oversattaren och dig som bestéllare. Om du féljer dem
skapas goda forutsattningar for att du ska bli nojd.
Aven om du &r en rutinerad bestillare kan det finnas
nagot nyttigt har for dig.



Nar du vander dig
till en Aversattare
ar det bra om du har
vissa fakta klara.



Sprak

Sprak och sprakvariant (brittisk eller amerikansk eng-
elska, portugisiska dmnad att anvdndas i Portugal eller
i Brasilien etc.).

Vad texten ska anvandas till
Internt/externt bruk, saljbroschyr, avtal for kinnedom
etc.

Malgrupp
Tekniker, specialister eller konsumenter, allménhet ...

Amnesomrade och textmingd

Information om amnesomrade och svarighetsgrad
hjalper 6versattaren att bedéma om han/hon ar ratt
person for uppdraget. Skicka gdrna nagra typexempel
for bedomning.

Utformning

Ska dversattningen levereras som ett rent textdoku-
ment eller omfattar uppdraget ocksa layout och satt-
ning? Ska texten monteras for senare tryckning?

Tydlig originaltext
Ge Oversattaren en tydlig originaltext, helst i digitalt
format.

Leverans

Hur lang tid far dversattaren pa sig? Vart och hur ska
texten levereras och i vilket format? E-post eller vanlig
post? Word-fil eller annat alternativ?



Ett Oversattningsuppdrag
kan ge upphov till diskussion.
Forsok att bidra med
sa mycket information
som mojligt.



Referensmaterial

Ge 6versattaren referensmaterial som kan under-
latta dversattningen, t.ex. beskrivningar av liknande
produkter, interna ordlistor och allman information
om din verksamhet (arsredovisning, broschyrer etc.).
Med bra referensmaterial blir det lattare for Gversat-
taren att anvanda den terminologi som anvands i ditt
foretag eller i din bransch.

Kontaktperson
Overséattaren kan ha stor nytta av en kontaktperson
med specialistkunskaper inom det aktuella omradet.

Anpassning
Diskutera med 6versattaren om texten behéver anpas-
sas till lokala forhallanden.

Gott om tid

Planera sa att 6versattaren far gott om tid fér uppdra-
get. Uttryck och formuleringar mar bra av att “mogna”.
Vid alltfor snabb leverans finns risk for samre kvalitet.

Granskning

Lat garna ditt foretags kontor eller representant pa den
lokala marknaden fa yttra sig om de fardiga texterna.

Gor alltid eventuella andringar i samarbete med 6ver-
sattaren.



Det ligger mycket arbete och

diskussioner bakom de texter

som lamnas till dversattning.
Oversittaren har statt
utanfor den processen.
Ge Oversattaren tid och

mojlighet att lara kanna dig
och ditt foretag.



Professionellt samarbete

Bygg upp en professionell relation med en eller flera
Oversattare sa lar de sig ditt foretags 6nskemal, stil och
terminologi. Det tjanar alla pa.

Langsiktigt samarbete

Oversattning ar ett samarbete mellan dversattare och
bestillare. Aven om man &r expert pé ett visst sprak
och ett visst amnesomrdde kan man inte veta allt.
Oversittare har ofta vissa specialomraden, men de
kan inte alltid veta vilka uttryck och termer ett enskilt
foretag foredrar. Darfor kan Oversattaren och kunden
behdva "arbeta ihop sig”. Se garna ett eller ett par inle-
dande uppdrag som en investering for ett gott framtida
samarbete.

Modersmal
Tank pa att fa oversattare beharskar konsten att 6ver-
satta till fler sprak an sitt modersmal.

Anvandning

En Oversdttning ar oftast gjord for ett sarskilt anvand-
ningstillfalle. Kontakta dversattaren for eventuella dnd-
ringar om du vill anvdanda den i andra sammanhang.



Sveriges Fackoversattarférening (SFO) &r Sveriges
storsta Oversattarorganisation. Foreningen som bil-
dades 1990 har narmare 1 000 medlemmar, allt fran
frilansoversattare till dversattningsbyraer. Vi arbetar

for att synliggora, utveckla och starka fackoversattare i
deras yrkesroll och skapa kontaktytor mellan professio-

nella dversattare och uppdragsgivare.
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